Documentos necessarios para
atendimento por servico

v’ Formalizacdo

v’ Alteracido Empresarial

v Baixa Empresarial
v’ Declaracdo Anual do MEI — DASN
v’ Parcelamento

v Nota Fiscal de Servico

v Nota Fiscal de Comércio

v Consulta Prévia

Sala CE.
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Formalizacéo

v" RG e CPF;
v’ Comprovante de endereco residencial + IPTU;

v’ Comprovante de endereco comercial + IPTU, quando for
ponto fixo;

v" Senha do Gov.br com selo de confiabilidade de nivel
PRATA ou OURO;

v’ Trazer seu telefone celular, para recebimento de cédigo
para validacao;

v’ E-mail valido para envio de documentac3o. 6
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AlteracGo Empresarial

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ;

v' RG e CPF;
v' Comprovante de endereco residencial + IPTU;

v' Comprovante de endereco comercial + IPTU, quando for
ponto fixo;

v" Senha do Gov.br com selo de confiabilidade de nivel PRATA ou
OURO;

v’ Trazer seu telefone celular, para recebimento de cédigo ‘)
para validacao;
v E-mail valido para envio de documentac3o. CE.
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Baixa Empresarial

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ;

v RG e CPF;

v" Senha do Gov.br com selo de confiabilidade de nivel PRATA ou
OURO;

v’ Relatério de faturamento do ano de referéncia da baixa ja

preenchido e assinado (Por exemplo: baixa em 10/07/2023, trazer o
faturamento do ano de 2023 até a data da baixa.);

v’ Trazer seu telefone celular, para recebimento de cddigo para
validacao;
v E-mail valido para envio de documentac3o.
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DeclaracGo Anual do MEI - DASN

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ;

v’ Relatdrio de faturamento dos anos de referéncia ja
preenchido e assinado;

v RG e CPF.
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Parcelamento

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ;

v’ Titulo de eleitor;

v' Ou nimero da Declaracdo do imposto de renda pessoa
fisica (n2 do recibo dos ultimos dois anos, caso declare);

v E-mail para envio de cddigo de validacdo de cadastro.

Obs: para realizar o parcelamento é necessario ter
transmitido a DASN. ‘)
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Nota Fiscal de Servigo

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ;

v Senha acesso do sistema de emissdo de notas fiscais;

v Dados necessarios do tomador do servico para emissdo
da nota fiscal: CNPJ/CPF, endereco completo, descricao
do servico e valor.
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Nota Fiscal de Comercio

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ;

v E-mail vélido e telefone celular para cadastro, se
necessario;

v Senha de acesso para o empresario que ja possui o
cadastro no sistema Receita PR;

v Dados necessarios do comprador para emissdo da nota
fiscal: CNPJ/CPF, endereco completo, descricao do item e

valor. ()
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Consulta Prévia

v" RG e CPF;

v' Documentos empresariais: Certificado de Empreendedor
Individual (CCMEI) e CNPJ, se houver;

v E-mail vélido e telefone celular para cadastro;
v" Senha de acesso site Gov.br;

v IPTU do estabelecimento comercial;

v’ Atividades que serdo exercidas.
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Contatos Sala do Empreendedor

= Sala Digital: https://bit.ly/34VGVs2

@ 3220-1000, ramal 1470

E https://bit.ly/2UXDYEd (WhatsApp - somente
mensagens)
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